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Presentacion del procedimiento

Revisiones de Control
Cédigo: HDB-PR-003-0IC

Objetivo:

Orientar en la ejecucion de las Revisiones de Control a los diferentes usuarios vy
servicios sustantivos de apoyo de la Comision Nacional de Vivienda, desde su
planeacion, hasta la presentacion del informe de resultados, asi como el seguimiento de
la implantacion de las acciones de mejora.

Glosario:

Accioén de mejora.- Actividad que se lleva a cabo para fortalecer el control interno de
una funcién, operacion, proceso, sistema o programa y que contribuye a la
prevencion, disminuciéon y/o eliminacion de los riesgos que pudieran obstaculizar el
cumplimiento de sus metas y objetivos.

Guia General o Especifica de Revisiones de Control.- Documento que presenta
una estructura y metodologia enunciativa que sirve de marco de referencia para que
se realicen las revisiones de control y seguimientos de manera homogénea en lo
general y lo particular de acuerdo al tipo de revision de control.

Legajo de papeles de trabajo.- Expediente en el cual se archiva el conjunto de
papeles de trabajo derivados de una revision.

0IC.- Organo Interno de Control.

Papeles de Trabajo.- Son cédulas y documentos preparados por el auditor, los
cuales deben contener el soporte documental de la planeacion, ejecucion, conclusion
y supervision del trabajo de la Auditoria practicada, que permiten fundar las
opiniones y recomendaciones del trabajo realizado.

Programa Anual de Auditoria y Control (PAAC).- Es un plan en el cual se
establecen las revisiones y actividades de Organo Interno de Control, detallando
fechas, objetivos y periodos en un ejercicio determinado, en base a los Lineamientos
Generales para la elaboracion y presentacion del Programa Anual de Trabajo del
Organo Interno de Control, que emite la Secretaria de la Funcion Publica.

PAAC-SIP.- Sistema de informacion periodica. Sistema informatico que opera en
Internet, para controlar el flujo de la informacion derivada de los resultados de las
revisiones de la auditoria y control, y su seguimiento, a fin de atender los
requerimientos de informacion de la SFP.

SFP.- Secretaria de la Funcion Publica.
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e RAC.- Revision para el Aseguramiento de Calidad

Marco legal:

Estatuto Organico de la Comision Nacional de Vivienda

Ley Federal de las Entidades Paraestatales

Ley de Vivienda

Ley Federal de Procedimiento Administrativo

Reglamento Interior de la Secretaria de la Funcion Publica
Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales
Normas Generales de Auditoria Publica

Guia General de Auditoria Publica

Guia General para Revisiones de Control

Referencias:

Invariablemente en el desarrollo de las Revisiones de Control se debera dar estricto
cumplimiento a los lineamientos normativos que emita la Secretaria de la Funcion
Publica en esta materia.

Lineamientos:

Sera facultad del Titular del OIC, firmar la orden de revision de control y oficio de
envio de informe.

Los Auditores deberan realizar la revision de control de acuerdo a las guias
aplicables.

Los Auditores deberan elaborar, resguardar y custodiar las cédulas y papeles de
trabajo que sirvan de sustento de los hallazgos.

El OIC debera cumplir con la ejecucion de las Revisiones de control de acuerdo a
los periodos establecidos en el Programa Anual de Auditoria y Control, salvo en los
casos debidamente justificados y documentados, con la autorizacion de la SFP.

El resultado de la Revision de Control debera reflejarse, cuando asi proceda, en la
determinacion de acciones de mejora que permitan elevar la posibilidad de lograr
las metas y objetivos de la Comision Nacional de Vivienda, por lo que no se
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Cédigo: HDB-PR-003-0OIC
deberan expresar en términos monetarios.

Toda accion de mejora serda sujeta a seguimiento y sus resultados seran
reportados a través del PAAC-SIP.

En ningun caso, los resultados de las Revisiones de Control podran derivar en
observaciones, ya que éstas son exclusivas de las Auditorias realizadas.

Las revisiones de control tendran el caracter preventivo y propositivo para la mejora
de procesos.

Si durante el desarrollo de la Revision de Control, se detectan indicios de
irregularidades importantes que pudieran implicar posibles actos de corrupcion,
desvios de recursos, dafio patrimonial y/o responsabilidades, se debera informar
de inmediato al Titular del OIC para acordar lo procedente e instruir las acciones
legales a seguir, y continuar con la Revisioén de Control.

Los resultados finales, deberan contar con el respaldo documental que establece la
Revisién para el Aseguramiento de Calidad (RAC), como minimo indispensable
para fundar los hallazgos y acciones de mejora.

Tanto la descripcion del presente procedimiento, como las politicas, normas,
lineamientos y documentos a los que aqui se hacen referencia; se mencionan y
enumeran con caracter enunciativo mas no limitativo, al encontrarnos sujetos como
Organo Interno de Control, a las politicas, lineamientos, disposiciones y cualquier
documentacion de caracter normativo que la Secretaria de la Funcion Publica
emita en uso de sus atribuciones y facultades, y cuya adopcion por parte de este
Organo Interno de Control implique cambios en cualquiera de los aspectos
primeramente sefialados.

Alcance:

Este procedimiento es aplicable a los auditores comisionados del OIC en la
CONAVI, asi como a todas las areas de la Comision Nacional de Vivienda que
seran sujetas a una revision de control.
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Actividad Nombre y
Paso Responsable clave del
num. P documento de
trabajo
Programa
’ Titular del Consulta el Programa Anual de Control. Anu%l de
oIC Control
. . _ ‘s | di defi Oficio de
5 Titular del Enyla oﬂcnq .c’ie presentacion al auditor y define |presentacion
oIC guia de revision. Guia de revision
. . ., . ., Oficio de
3 Audit Recibe el oficio de presentacion e instruccion del | prasentacion
Uartor I Titular del OIC
Notifica el oficio de presentacion al Titular de |Oficiode
. mayor jerarquia del area sujeta a revision, con |Presentacion
4 Auditor copia a los servidores publicos de las areas a
revisar.
. . . - L Oficio de
5 Area sujeta a | Recibe oficio de presentacion. Presentacion
Revision
. .. . . . Oficio
Realiza reunion de inicio, integran equipo de R de t
Titular del  |trabajo elabora presentaciéon de reunion de eduerimien’o
6 rabajo 'y ) Pr e de Informacién
olIC inicio y emite oficio con requerimiento de
informacion.
7 Area sujeta a |Participa en reunion de inicio y recibe oficio con
Revision requerimiento de informacion.
8 Area sujeta a |Entrega documentacién solicitada. Documentacion
Revision
. Recibe documentacion solicitada del area sujeta
9 Auditor -
a la revision de control.
. Ejecuta la revisién conjuntamente con el personal
10 Auditor del area, conforme a la Guia General, Guia
Especifica o Lineamientos de la SFP.
_ Determina hallazgos y elabora cédula de acciones Cédula de
11 Auditor de mejora conjuntamente con el grupo de trabajo, | Recomendaciones
propone mejoras y las consensua, sefialando
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Nombre y
P?SO Responsable Actividad clave del
nam. documento de
trabajo
responsables y plazos de la implantacion
12 Auditor Captura las acciones de mejora e informe de Ri‘iﬁgﬁge'
Revision de Control en el sistema PAAC-SIP. PAAC-S|P
Programa reunién de cierre y elabora Minuta de| Minuta de
13 | Titular del OIC | Reunion de cierre. reunion de
cierre
Emite informe de resultado de revision de control Reporte del
14| Titular del OIC y oficio de envio de informe sistema
' PAAC-SIP
15 Auditor IEntregaIaI area revisada informe de resultados de
] a revision.
16 AreRa S.UJ.?ta 4 | Recibe oficio y resultados de revision de control.
evision
Integra el Legajo de Papeles de Trabajo previa
validacion y revision, conforme a la Guia de| Papeles de
17 Auditor Revisiones de Aseguramiento de Calidad (RAC). Trabajo
FIN DEL PROCEDIMIENTO
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Historial de cambios

Revisiones de Control
Codigo: HDB-PR-003-0IC

Revisién
num. Fecha de Descripcion del cambio Motivo(s)
emision
o1 Septiembre Alta del Procedimiento Incorporacion del  Organo
2009 Interno de Control en Ia

CONAVI.
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Anexos
Revisiones de Control
Codigo: HDB-PR-003-0OIC
Nombre del formato y/o documento de trabajo Clave
1 Oficio de Presentacion N/A
2 Guia de revision N/A
3 Oficio de Requerimiento de informacion N/A
4 Cédula de Observaciones N/A
5 Reporte del sistema PAAC-SIP. N/A
6 Minuta de reunidn de cierre. N/A
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